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1 Begrüßung

Herzlich Willkommen zur Onlinepräsentation des Haufe Unternehmensplaners 

· Vorstellung 

· Michael Ziemer

· Referent bei der Haufe-Akademie für offene Seminare und Inhouse-Schulungen

· www.michael-ziemer.de / mail@michael-ziemer.de

· Ablauf

· Ziel: 

· die wichtigsten Progarmm-Punkte auf dem Weg zur eigenen Planung kennenlernen

· Top

· Einrichtung des Planers 

· Einrichten eines Planes

· Erfassen der Stammdaten

· Erfassen der Plandaten - Erlös-Bereich

· Erfassen der Plandaten - Aufwands-Bereich

· Erfassen von Ist-Daten

· Plan-Ist-Vergleich

· Rolling Forecast

2 Oberfläche

· Vorbereitung des Einstiegs

· Was möchten Sie tun (ausschalten)

· Schnelleinstiegs-Assistent (ausschalten)

· Hintergrund-Bild

· Plan-Navigator

· Einstellungen (die drei Symbole im Kopf)

· Titel-Leiste mit

· Programm und Version

· Plan-Namen

· Datei-Name

· Menü-Zeile

· Symbol-Leiste

</À>
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 Einstellungen - Plan (Grundeinstellungen)
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 Neuer Plan

· Datei / Neu

· den neuen Dateinamen vergeben: 2008-03-14 Online-Plan
· der Plan ist gespeichert

· Achtung --> auf Inhalts-Stand achten

· Plan im Programm (ist für das Programm der aktuelle Plan)

· Plan auf der Festplatte

· Nach einer Plan-Änderung den Plan mit "speichern unter" mit einem neuen Dateinamen abspeichern


· Plan-Daten erfassen

· Planbezeichnung:        Plan Online-Präsentation

· Firmennamen:             Tischlerei Müller

· Erstellt von:                 Michael Ziemer
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 Allgemeine Daten

· Eingabewährung:         Euro   

· Analysewährung:         Euro

· Währungsformat:         leer

· Umsatz-Forecast (entscheidender Punkt!) 
--> Siehe --> Excel-Tabelle / Blatt:"Stück/Wert"

· in Stück <-- dieses auswählen
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1. in Wert
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· HGB-Bilanz anwenden 

· Vorperioden-Abschlüsse --> hier internes Format (Haken raus)

· Ist-Daten --> hier internes Format (Haken raus)
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 Periodenangaben

· Jahreseinstellungen 

1. Erstes Planjahr: 

2008

2. Erster Plan-Monat: 

Januar

3. Planjahre: 


3

4. Vorjahre: 


1

5. Ist-Jahre: 


1

6. Erster Monat im Jahr:   Januar

· Periodeneinstellungen 

1. 2008 - Monat

2. 2009 - Jahr

3. 2010 - Jahr 
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 Umsatzsteuer-Angaben

· Abschnitt 1 

1. Umsatzsteuersatz


19%

2. Vorsteuerpflichtiger Aufwand

leer

3. Erster Umsatzsteuer-Monat 

Januar

4. Voranmeldungsperiode 

 Monat 

· Abschnitt 2 

1. Vorsteuersatz je Aufwandsart angeben 
--> ja

2. Dauerfristverlängerung

--> ja

3. Umsatzsteuer-Tabelle anwenden
--> ja
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 Parameter

· alle Einstellungen --> ok 
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 Vorperioden-Abschlüsse
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 Werte Erfassen

· Daten liegen inder Excel-Tabelle "online-Präsentation HUP.xls" bereit

· Im Arbeitsblatt "Vorjahres-Bilanz" die Vorjahreswerte übernehmen

· mit dem grünen Haken speichern
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 Auswirkungen auf die Planperioden erfassen

Daten liegen inder Excel-Tabelle "online-Präsentation HUP.xls" bereit

· Im Arbeitsblatt "Vorjahres-Bilanz" die Vorjahreswerte übernehmen
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 Stammdaten - für den Plan
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 Umsatzerlöse Planen
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 Produkte Leistungen - definieren

Stammdaten:  Produkte/Leistungen

· unterschiedliche Möglichkeiten --> siehe Excel-Tabelle, Blatt "UE"

· Produkte 

· Hier Planung in Stück

· direkte variable Kosten planen (abhängig von der Produktion / Verkauf) 

1. Erfassung in Euro

2. Lohnkosten - Achtung - keine Doppelerfassung --> Gemeinkosten

3. Materialkosten

4. andere direkte Kosten

5. andere direkte Kosten (% vom VK-Preis)

6. Vorsteuer-Satz 

· Dienstleistungen

1. Hier Planung in Stunden (= Stück Stunde) 

· Handelsware

1. Hier Planung in Wert

2. Erfassung der direkten Kosten in % vom Verkaufspreis
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 Vertriebplan: Absatz - planen

Plandaten: Vertriebsplan

· Netto - Verkaufspreise erfassen 

· Produkte:               Pro Stück

· Dienstleistungen:    pro Stunde

· Handelsware:          als Wert (1,00 €)

· Zum Testen 100 Stühle im Februar eingeben

· Auswirkungen ansehen (Analyse/GuV - Analyse/Liquiditätsplan) 

· mit / ohne Vorsteuer

· mit / ohne USt-Angaben

· mit / ohne Zahlungsziel

· Umsätze planen - mit "Biene Maja" 

· gleichbleibende Umsätze Umsatz für bestimmte Perioden

· Prozentual steigende Umsätze

· Umsätze aus Excel übernehmen
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 Gemeinkosten planen
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 Abteilungen/Kostenstellen: Kosten-Gliederung - definieren

Stammdaten: Abteilungen / Kostenstellen

· hier die Gliederung erfassen - Excel-Tabelle, Blatt "Abteilungen-Kostenstellen"

· Auswirkungen in GuV und Liquiditätsplan
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 Gemeinkostenbudget: Kosten-Arten - definieren

Plandaten: Gemeinkostenbudget

· Aufwandskonten aus Excel übernehmen, Blatt: "Aufwands-Konten"

· Auswirkungen in GuV und Liquiditätsplan
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 Gemeinkostenbudget: Kosten-Höhe - planen

· Erfassen aus Excel

· Basis ist die GuV des Vorjahres

· Anpassungen vornehmen
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 Ist-Daten erfassen
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 Daten aus Excel Importieren
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 Soll-Ist-Vergleich
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 Rolling Forecast

Die aktuelle Ist-Periode wird bei der Ist-GuV eingestellt
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 Ausgesuchte Auswertungen
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 Zusammenfassung

10 Weitere Hilfe / Seminare

Haufe Akademie GmbH
Postfach
79091 Freiburg
Telefon: 0761 - 4708-811
Fax: 0761 - 47008-291
E-Mail: service@haufe-akademie.de
Internet: www.haufe-akademie.de
Auch inhouse-Seminare sind möglich.

@ Michael Ziemer (mail@michael-ziemer)




